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ABSTRAK

Pengabdian Kepada Masyarakat (Abdimas) Dbertujuan untuk memberikan
pemahaman/keterampilan tentang pengelolaan kegiatan dan laporan keuangan perguruan
tinggi serta unit usaha pada Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI). Kegiatan
pengabdian kepada masyarakat berupa presentasi dan pengamatan langsung pengelolaan
kegiatan dan laporan keuangan serta unit usaha pada Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi
Indonesia (STEI), dapat memberi manfaat bagi peserta studi banding dan pengguna
lainnya. Kegiatan yang akan disampaikan kepada peserta studi banding dari Universitas
Dili — Timur Leste yang dilaksanakan pada lingkungan Sekalah Tinggi IImu Ekonomi
Indonesia (STEI) Rawamangun - Jakarta Timur diharapkan dapat berjalan dengan lancar.
Peserta dapat memahami pengelolaan kegiatan dan laporan keuangan perguruan tinggi
serta unit usahanya.

Kata kunci: Pengelolaan, Perguruan Tinggi, Unit Usaha

ABSTRACT

Community Service (Abdimas) aims to provide understanding/skills on managing activities and financial
reports of tertiary institutions and business units at the Indonesian College of Economics (STEID). Commaunity
service activities in the form of presentations and direct observation of the management of activities and
financial reports and business units at the Indonesian College of Economics (STEI), can provide benefits for
comparative study participants and other users. It is hoped that the activities that will be presented to the
comparative study participants from the University of Dili - East Leste which will be carried out within the
Indonesian College of Economics (STEI) Rawamangun - East Jakarta are expected to run smoothly. Participants
can understand the management of higher edication activities and financial reports and their business units.
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PENDAHULUAN

Perguruan tinggi merupakan satuan pendidikan yang menyelenggarakan pendidikan
tinggi dengan jenjang pendidikan setelah pendidikan menengah yang mencakup program
diploma, program sarjana, program magister, program doktor, dan program profesi, serta
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program spesialis, yang diselenggarakan oleh perguruan tinggi berdasarkan kebudayaan
bangsa Indonesia (pasal 1 UU RI NO 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi)

Selanjutnya pasal 4 UU RINO 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi, menjelaskan
fungsi pendidikan tinggi adalah: (a) mengembangkan kemampuan dan membentuk watak
serta peradaban bangsa yang bermartabat dalam rangka mencerdaskan kehidupan bangsa;
(b) mengembangkan Sivitas Akademika yang inovatif, responsif, kreatif, terampil, berdaya
saing, dan kooperatif melalui pelaksanaan Tridharma; dan (c) mengembangkan Ilmu
Pengetahuan dan Teknologi dengan memperhatikan dan menerapkan nilai Humaniora.

PP RI NO. 4 Tahun 2014 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi Dan
Pengelolaan Perguruan Tinggi, menjelaskan Sekolah Tinggi dan Universitas adalah
perguruan tinggi penyelenggara pendidikan akademik dan dapat menyelenggarakan
pendidikan vokasi dalam berbagai rumpun ilmu pengetahuan dan/atau teknologi dan jika
memenuhi syarat, dapat menyelenggarakan pendidikan profesi.

Pengelolaan kegiatan pendidikan tinggi di Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia
(STEI) awalnya merupakan Akademi Akuntansi Indonesia (AAI) yang didirikan pada 28
Oktober 1969, dibawah pembinaan Yayasan Pendidikan Akuntansi Indonesia (YPAI). Pada
tahun 1983 didirikan Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI) menggantikan AAI yang
dinaungi oleh Yayasan Pendidikan Fatahillah Jakarta (YPF]). Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi
Indonesia dalam penyelenggaraan nya mengelola Program Strata 2, Strata 1 dan Diploma 3
berikut:

1. Strata 2
1. Magister Akuntansi
2. Magister Manajemen
2. Strata 1
1. S1 Akuntansi
2. 51 Manajemen
. Diploma 3
1. D3 Akuntansi dan
2. D3 Manajemen Perdagangan

5]

Unit usaha yang dijalankan di lingkungan Sekolah Tinggi IImu Ekonomi Indonesia
(STEI) merupakan bagian penunjang pembelajaran dan pelayanan kepada mahasiswa dan
masyarakat. Kegiatan yang dilaksanakan berupa pelatihan dan kursus serta pelayanan
pengadaan barang dan jasa.

Pelaksanaan kursus dan pelatithan dilaksanakan oleh Lembaga Manajemen dan
Pengabdian Masyarakat (LMPM) untuk mempersiapkan lulusan yang kompeten dan
bersertifikasi. Adapun kegiatan yang dilaksanakan oleh LMPM berupa:

a. English Proficiency Test (EPT)
b. Accurate
c. Olah Data Statistik untuk Penelitian Mahasiswa dan Dosen

Kegiatan usaha berupa pelayanan juga dilaksanakan guna mempermudah mahasiswa
dan dosen dalam pembayaran perkuliahan dan pembayaran lainnya. Pelayanan yang
dilaksanakan oleh PT Dinar Satria Sejahtera (DSS) berupa:

1. Pembayaran-pembayaran Kuliah Mahasiswa
2. Mencetak Kartu Tanda Mahasiswa (KTM)
3. Percetakan dan lainnya

12



Agustian Burda, et al.
Studi Banding Universitas Dili - Timur Leste Tentang Pengelolaan Unit Usaha

Pertanggungjawaban pelaksanaan kegiatan Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia
(STEI) dan unit usahanya disampaikan kepada bendahara Yayasan Pendidikan Fatahillah
Jakarta (YPF]) secara periodik dan berkesinambungan. Hal ini dilaksanakan untuk dilakukan
pemeriksaan  (audit) terkait pelaksanaan kegiatan di = masing-masing  unit
pertanggungjawaban. Kegiatan bendahara YPF] berupa:

1. Memeriksa laporan Saldo Tunai, Saldo Bank dan Deposito tiap Akhir Bulan.
2. Memverifikasi dan menyetujui laporan Penerimaan Tunai dan Pengeluaran tiap Akhir

Bulan.

3. Memaraf dan membukukan Cek yang dikeluarkan.
4. Menyusun Anggaran Tahunan YPF]

Menurut Rahman Pura (2002: 86), laporan Keuangan merupakan media komunikasi
dan pertanggungjawaban antara perusahaan dan pemiliknya atau pihak lain yang
mempunyai hubungan dengan perusahaan, yang memberi informasi berkaitan dengan
kondisi keuangan suatu perusahaan.

Masalah yang ingin dipecahkan

Permasalahan dalam “Studi Banding Universitas Dili - Timur Leste Tentang Pengelolaan
Kegiatan dan Laporan Keuangan Perguruan Tinggi Serta Unit Usaha Pada Sekolah Tinggi
Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI) adalah:

a. Bagaimana Pengelolaan Kegiatan Pendidikan pada Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi

Indonesia (STEI) dilaksanakan

b. Bagaimana Laporan Keuangan pada Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI)
disajikan
Bagaimana Pengelolaan Unit Usaha pada Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia
(STEI) dilaksanakan

gl

Solusi dan Target

Kegiatan studi banding pengelolaan kegiatan dan laporan keuangan perguruan tinggi serta
unit usaha pada Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI) dengan sasaran pengurus dan
staf administrasi dan keuangan Universitas Dili — Timor Leste.

MATERI DAN METODE
Pelaksanaan kegiatan dibagi menjadi 2 materi, dengan pembahasan pertama pada tanggal 11
Januari 2023 dan pembahasan kedua pada tanggal 17 Januari 2023. Materi hari pertama terkait

dengan pengelolaan unit usaha dan hari kedua penyajian laporan keuangan.

Lokasi dan waktu

Kegiatan dilaksanakan pada,

Hari/tanggal : Rabu & Selasa, 11 & 17 Januari 2022
Waktu :09.00 s/d 12.00
Tempat : Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia - Rawamangun Jakarta Timur
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Khalayak sasaran

Berikut disajikan tabel peserta yang mengikuti studi banding pengelolaan kegiatan dan
laporan keuangan perguruan tinggi serta unit usaha pada Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi
Indonesia (STEI)

Tabel Peserta Kegiatan

No Nama L/P Pekerjaan
Staf Keuangan Universitas
1 Sergio Imanuel L Dili
2 Agustino L Akademik Universitas Dili
3  Salestino L Biro Universitas Dili
4  Fatima Gloria P Kabag Unit Usaha
5 Yozenia Maria P Staf Unit Usaha
Kabag Pelatihan LMPM
6 M. Hasbi Saleh L YPE]
7 Nurdin Noor L Kabag Bahasa LMPM YPF]
8 Fanisyah Maliki L Kabag Keuangan STEI
9  Siti Fanisah L Dosen STEI
Metode / pendekatan

Metode/pendekatan yang dilaksanakan dalam penyampaian materi dengan cara
presentasi dan mengamati langsung pelaksanaan kegiatan dan pelaporan keuangan unit
usaha pada Sekolah Tinggi [lmu Ekonomi Indonesia (STEI)

Metode evaluasi

Evaluasi dilaksanakan dengan menyampaikan kuesioner kepada peserta untuk
mengetahui hasil presentasi terkait pengelolaan kegiatan dan laporan keuangan
perguruan tinggi serta unit usaha pada Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI)

Indikator keberhasilan
Indikator keberhasilan diketahui berdasarkan penerapan hasil studi banding terkait
pengelolaan kegiatan dan laporan keuangan perguruan tinggi serta unit usaha di

lingkungan mereka.

REALISASI KEGIATAN DAN PEMBAHASAN

Realisasi Kegiatan
Kegiatan ini meliputi 4 (empat) tahapan, yaitu:
1. Pengenalan keadaan, gambaran/situasi:
a. Penyaji menjadi komunikator guna menjelaskan kegiatan secara baik.
b. Penyaji memahami sasaran dan masalah-masalahnya yang disampaikan.
2. Perencanaan
Kegiatan-kegiatan yang dilakukan pada tahap perencanaan adalah:
(a) Persiapan kinerja presentasi.
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Tim pelaksana mempersiapkan materi yang akan disajikan mengenai maksud,
tujuan, rancangan program kegiatan, dan beberapa hal teknis berkaitan dengan
metode/teknik pelaksanaan. Tim pelaksana kemudian menyusun program
kerja, rencana kerja, dan jadwal kerja.

(b) Presentasi materi dan kegiatan kepada peserta studi banding tentang
pengelolaan perguruan tinggi yang dilaksanakan dilingkungan Sekolah Tinggi
Ilmu Ekonomi Indonesia (khalayak sasaran).

(c) Penyusunan program kegiatan penyuluhan.

Berdasarkan hasil identifikasi, hasil analisis permasalahan yang ada, hasil
analisis kebutuhan, dan hasil analisis peserta studi banding selanjutnya
disusun program dan materi presentasi.

3. Pelaksanaan

Tindakan dalam kegiatan ini berupa implementasi Program. Kegiatan-kegiatan

yang dilakukan dalam implementasi program adalah:

a. Presentasi materi dan pengamatan langsung para peserta studi banding
tentang pengelolaan perguruan tinggi

b. Presentasi materi dan pengamatan langsung para peserta studi banding
tentang penyajian laporan keuangan di perguruan tinggi

c. Presentasi materi dan pengamatan langsung para peserta studi banding
tentang jenis usaha di perguruan tinggi

4. Penilaian

Tahap ini dilakukan untuk mengetahui apakah kegiatan presentasi dan

pengamatan langsung tentang pengelolaan kegiatan dan laporan keuangan serta

unit usaha di perguruan tinggi yang dilaksanakan dilingkungan Sekolah Tinggi

Ilmu Ekonomi Indonesia sudah dipahami oleh peserta studi banding universitas

Dili — Timor Leste

Urutan Kegiatan

Tabel Jadwal Kegiatan
Kegiatan Tanggal Waktu Durasi

Rapat persiapan pengajuan proposal 7 November 2022 11.00-12.00 1Jam
Pembuatan proposal 10 - 11 Nov 2022 14.00-17.00 8 Jam
Review proposal 18 November 2022 13.00-14.00 1jam
Revisi proposal 21 s.d 23 Nov 2022 13.00-15.00 12 JTam
Rapat persiapan pelaksanaan PKM 30 November 2022 13.00-14.00 1Jam
Persiapan PKM 6 Desember 2022 13.00-16.00 12 Jam
Persiapan akhir pelaksanaan 21 Desember 2022 13.00-15.00 2Jam
Pelaksanaan PKM 11 sd 17 Januari 2023 13.00-17.00 7 Jam
Evaluasi pelaksanaan PKM 19 Januari 2023 13.00-15.00 2 JTam
Pembuatan laporan PKM 24 Januari 2023 13.00-15.00 12 JTam

Total Durasi PKM 58 Jam

Susunan Acara

Kegiatan dilaksanakan pada,

Hari/tanggal :Rabu dan Selasa, 11 & 17 Januari 2023

Waktu :09.00 s/d 16.00

Tempat : Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia - Rawamangun Jakarta Timur
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Berikut jadwal Kegiatan yang akan dilaksanakan:
Tabel Susunan Acara

Waktu Kegiatan

Tanggal  Rabu, 11 Januari 2023
09.00 - 09.30 Registrasi
09.30 - 09.40 Pembukaan
09.45-10.00 Materi Presentasi Jenis Usaha LMPM
10.00 - 10.15 Materi Presentasi Kegiatan LMPM
10.15-11.45 Diskusi dan Tanya Jawab
13.00-13.30 Materi Presentasi Jenis Usaha PT DSS
13.30- 15.45 Diskusi dan Tanya Jawab

Tanggal  Selasa, 17 Januari 2023
09.00 - 09.30 Registrasi
09.30 - 09.40 Pembukaan
09.45-10.00 Materi Presentasi Pengelolaan Perguruan Tinggi
10.00 - 10.15 Materi Presentasi Penyajian Laporan Keuangan
10.15-11.45 Diskusi dan Tanya Jawab

PEMBAHASAN
Materi Presentasi — Rabu 11 Januari 2023

Unit Usaha Pada Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia

A. Lembaga Manajemen Dan Pengabdian Masyarakat (LMPM)
Pengenalan LMPM

Outline
1) Dasar Pendirian
2) Misi dan Visi
3) Struktur Organisasi
4) Kegiatan yang Dilakukan
5) Beberapa Modul Pelatihan yang Ditawarkan

Dasar Pendirian dan Legalitas

1) Surat Keputusan Badan Pengurus Yayasan Pendidikan Fatahillah Jakarta No 18/Kep-
YPF]J/X/2018 tanggal 04 Oktober 2018 tentang Pendirian LMPM.

2) Statuta Lembaga Manajemen dan pengabdian Masyarakat tanggal 8 Juni 2021.

3) Izin Pemerintah Daerah berupa izin operasional Pendidikan Lembaga kursus dan
pelatihan no. 2/A.5a/31.75.02/1.851.332/2018 — Rumpun Pendidikan Bahasa (Bahasa
Inggris, Bahasa Arab & Bahasa Jepang)

4) Izin Pemerintah Daerah berupa izin operasional Pendidikan Lembaga kursus dan
pelatihan no. 3/A.5a/31.75.02/1.851.332/2018 — Rumpun Pendidikan Jasa (Akuntansi
Koperasi, Pemasaran, Perbankan, Manajemen, Statistik, Ekspor Impor)

5) Surat Keputusan Ketua STEI no. 068/Kep/STEI/X1/2022 perubahan SKPI bagi
kelulusan mahasiswa
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Visi LMPM
Visi LMPM adalah menjadi penyedia jasa program pengembangan sumber daya
manusia dan jasa konsultasi manajemen yang handal dan bermartabat dalam bidang
manajemen bisnis, akuntansi, keuangan, serta bidang-bidang lainnya yang terkait

dengan pengembangan dan peningkatan kompetensi sumber daya manusia untuk

menciptakan kehidupan yang lebih baik dan berpartisipasi di dalam pengembangan
kehidupan masyarakat.

Misi LMPM:
a) Bersama dengan Sekolah Tinggi [Imu Ekonomi Indonesia (STEI), menyebarluaskan

b)

pengetahuan dan keterampilan dalam bidang manajemen bisnis, akuntansi,
keuangan, dan lembaga keuangan di Indonesia;

Membantu dan ikut berpartisipasi dalam mengembangkan sektor-sektor korporasi,
UMKM (usaha mikro, kecil dan menengah) dan koperasi, serta Pemerintahan yang
memerlukan jasa program pengembangan sumber daya manusia dan jasa konsultasi;
Melakukan penelitian dan pelatihan, baik secara mandiri maupun bekerjasama
dengan institusi lainnya, dalam rangka mengembangkan keilmuan dan praktik
manajemen bisnis, akuntansi, dan keuangan;

Melakukan pelatihan-pelatihan bidang-bidang lainnya dengan tujuan meningkatkan
kompetensi sumber daya manusia, seperti namun tidak terbatas pada bidang-bidang
bahasa, komputer dan media digital.

Kegiatan LMPM

iy

2)

Melaksanakan pendidikan non-formal dan pelatihan ketrampilan ketenagakerjaan
yang meliputi bidang-bidang: manajemen bisnis, akuntansi, keuangan dan lembaga
keuangan, bahasa, komputer, media digital, dan bidang-bidang lainnya sesuai
dengan perkembangan kebutuhan pasar tenaga kerja;

Melaksanakan pendidikan dan sertifikasi profesi dalam bidang-bidang manajemen
bisnis, akuntansi, keuangan, dan lembaga keuangan, bahasa, komputer dan media
digital;

Memberikan jasa konsultasi bidang-bidang manajemen bisnis, akuntansi, keuangan
dan lembaga keuangan, kepada sektor-sektor korporasi, pemerintahan, badan usaha
milik negara, UMKM dan koperasi, serta lembaga swadaya masyarakat (LSM);
Melaksanakan penelitian terkait praktik-praktik manajemen bisnis, akuntansi,
keuangan dan lembaga keuangan, serta UMKM dan koperasi;

Melaksanakan kegiatan-kegiatan kemasyarakatan yang dapat meningkatkan literasi

bisnis, akuntansi, keuangan dan lembaga keuangan, bahasa dan komputer.
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Struktur Organisasi LMPM

Modul Pelatihan Yang Ditawarkan

D)

2)

3)

4)

6)

7)

Akuntansi dan Keuangan
* Dasar-Dasar Akuntansi dan Keuangan untuk Manajer Non-Keuangan
(Accounting & Finance for Non-Financial Manager)
* Peranggaran (Budgeting)
* Analisa Laporan Keuangan (Financial Statement Analysis)
* Dasar-Dasar Financial Modeling (Fundamentals of Financial Modeling)
Pemasaran
* Manajemen Merk (Brand Management)
» Komunikasi Pemasaran (Marketing Communiucation)
UMKM
* Seri Pelatihan Pengelolaan UMKM
» Tata Kelola dan Manajemen Koperasi
* Penyusunan Laporan Keuangan untuk UMKM
* Kewirausahaan
Manajemen Strategi
* Valuasi Perusahaan (Corporate Valuation)
* Penyusunan Rencana Stratejik (Strategic Planning Development)
* Manajemen Pemasaran Stratejik (Strategic Marketing Management)
Organisasi & Sumber Daya Manusia
* Teknik Evaluasi Kinerja Karyawan (Employee Performance Evaluation
Techniques)
* Manajemen Supervisi (Supervision Management)
* Coaching & Mentoring
Operasi
* Manajemen Rantai Pasokan (Supply Chain Management)
*  Manajemen Mutu (Quality Management)
Bisnis Syariah

* Manajemen Keuangan Syariah
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* Akuntansi Syariah
* Perbankan Syariah
* Manajemen Zakat dan Wakaf
8) Perdagangan
* Penyusunan Kontrak Bisnis (Business Contract Drafting)
= Negosiasi Bisnis (Business Negotiation)
» Kepabeanan dan Manajemen Logistik Ekspor Impor (Customs and Logistic
Management for Export Import)
9) Pusat Bahasa
* Bahasa Inggris (Regular, TOEFL Preparation)
* Bahasa Arab

B. PT Dinar Satria Sejahtera (DSS)
Sejarah PT DSS

PT Dinar Satria Sejahtera disingkat PT DSS, didirikan pada tahun 2012, yang bergerak di
bidang perdagangan, pembangunan, industri dan jasa. Kegiatan yang dilaksanakan PT DSS

saat ini terdiri dari:
1. Penerimaan pembayaran Uang Kuliah Mahasiswa STEI
2. Mencetak Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) STEI

3. Percetakan Lainnya

Penerimaan Pembayaran Biaya Kuliah Di PT DSS
Alur penerimaan pembayaran dilakukan melalui sikad.stei.ac.id

Selanjutnya ke “mahasiswa.stei.ac.id”

1. Buka Link mahasiswa.stei.ac.id
Jika Sudah membuka link tersebut maka akan muncul tampilan sepertiini

e G e 8 Sass
e EE—
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2. Masukan Username dan Password lalu klik login portal.

Sikadd Sre | % - = 5
P B e -1 ATy . ot
a—— EIE——
L |
Farrn Pemgapiee Sy fuar bt by 4 ORBILL BB LBMM)
"

ssasrane

| Rty s

R s s A

o 0% 00 7 Sabds w1300 3 MEsgos e 0800 4
MEOGE I 11 00 Mubungy O TR S

F J' © stieindonesiajakarta 3 STIE indonesia Jakarta '

3. Jika sudah berhasil login klik menu Keuangan kemudian pilih keuangan mahasiswa

4. Kemudian tagihan Uang Kuliah akan muncul seperti dibawah ini, lala
klik tanda ceklis berwarna hijau untuk menampilkan nominalnya.

- EEBNI

Kemudian Klik icon bulat disamping logo BNI lalu klik proses
pembayaran untuk mendapatkan kode Virtual Account.

- Sy L— Ry L
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5. Berikut Nomor Virtual Account dari tagihan uang kuliah tersebut .

P S -
e L R L

B ]
Rabu, 11 Januari 2023 14:20 WIS

T

e e
Rp7 SO0 SO0 s s

e e e e s —

Setelah proses pembayaran akan
mendapatkan bukti dr PT.Dss

fJd= ke

Materi Presentasi — Rabu 11 Januari 2023
Laporan Keuangan Pada Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia

C. Bendahara YPF]

Standard Operational Procedure

Standard Operat_i_onal Procedure

BENDAHARA KETUA YPF]
° t\‘-"v 3

Kabag. Keuangan
YPF]

1. Memeriksa laporan
Saldo Tunai, Saldo =
Bank dan Deposito Kabag. Audit
tiap Akhir Bulan dan Akuntansi

2. Memverifikasi dan Dy, o
menyetujui laporan 'rﬂ'u.‘
a Penerimaan Tunai ¥ .

dan Pengeluaran

1. Permintaan pencairan
riap Akhir Bulan

Anggaran
z. Mela kan Rincian| <& f 3- Memaraf dan i
Penc? Tlllliq < = membukukan Cek mn:;;‘:i;‘::::‘?nnmk
TP Realisasi yangdikeluarkan Ql% digunakan sebagai
Pengeluarantiap akhir| 4  Menyusun 5 o data transaksi dalam
Feri

Bulan. Anggaran Tahunan penyusunanlaporan
YPFIL Keuangan Tahunan
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KEUANGAN —

_ Standard Operational Pro ure
KASIR KABAG.
KEUANGAN REALISASI
L
1. PenerimaanTunai < —
P ! i i = s ﬁl&“ n Menyusun nggaran
2. engeluaran Sesuan Vi r'ﬁka i An ATy - — =L Fatis
budget Kas Kecil '\: i si'ﬁk.a 2 I-ar i > Bulanan YPF]L
(maksimal Rp 15 jt) Bsroeniifimat npccn 2. Membuatrincian Realisasi
3. Membuat Rincian budgetKas Kecil Pengeluaran tiap Akhir
Lap Penerimaan Tunai ) Bulan untuk dilaporkan ke
dan Pengeluaran tiap . 3 Mﬂ'mvcfih'ﬁ!“h dan Kabag. Keuangan
Akchir Mingsu untuk di = menyetujui poran k- = =
laporkan ke Kabag. = Penerimaan Tunai dan| Mengarsipkan Bulci-taakel
Keuangan Pengeluarantiap akhir Pengeluaran
= Bulan utk dilaporkan
ke Bendahara =
Kabag. Audit
an Akunt si
SEKSI PAJAK s S s xmntasil
vq 1. embayar SSP dan melaporkan kKabag. Keuangan Memeriksa dan memverifik m ]
Bukri-bukti Pengeluaran un.
2. Mengisi dan Melaporkan SPT Masa dan SPT Tahunaf. digunalan sebagai data
3. Mengurus Jamsostek Dosen dan Karyawan. transaksi dalam penyusun:
Laporan Keuangan Tahun

Standard Oper _tiona] Procedure

KABAG. MARAL AL ERER: BENDAHARA
KEUANGAN i

1. Verifikasi Anggaran 1. Memeriksa dan memverifikasi

k. Memverifikasi laporan $‘)V,\‘ Bukti-bukrti Pengeluaran
pengeluaran  sesuai ,,\s"-’;‘p,a‘" 2. Membantu Bendahara dalam)
budgetKas Kecil ‘hg-oﬂf;‘y‘_& MenyusunAnggaran Tahunan

g 3 -

3. Memvcrn_hlﬁ!suh dan s 3 Menyusun Laporan Keuangarns
;:lenye.?tului s Moy o Tahunan untuk keperluan
'enerimaan Tunai an Audin o P. | * N
Pengeluarantiap akhir =2 esotian
Bulan utk dilaporkan lg- Memeriksa unit-unir kerja i
ke Bendahara bawah asuhan YPF] untuk)

dilaporkan kepada Ketua YPF].

5. Membantu Pengawas YPF] dan
Auditor Eksternal

taan Dana
'Otrerswml STEI

Bagian /Unit

di Lingkungan Bagian Keuangan Bagian Keuangan Bendahara &
STEI1 STE1I / PK 11 Yayasan Bagian Audit
" E é Derions 3
Dafvar
A - Verifikasi <
Belanja 3

- Di Teliti oleh
P Ditolak &' Bendahara dgn

1 ' bantuan Bag. Audit
pertanggungjawaban =
realisasi anggaran e Disetujuioleh
beserta bukti ti K Y.
pendukungya ransaksi ctua Yayasan
Catatan:
ke Dalam peng-entrian realisasi anggaran, Bagian Keuangan STEI juga meng-entri
NOMOR akun tiap transaksi.
2. Permintaan tambahan dana yang sifatnya urgen harus melaporkan realisasi

kegiatan yang telah dilaksanakankan ke Bagian Keuangan Yayasan.
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- E} STANDARD OPERATION PROCEDURE |
KEUANGAN (PENERIMAAN)
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STANDARD OPERATION PROCEDURE
PERMINTAAN DANA OPERASIONAL STEI

WK I

Dokumentasi Kegiatan

Presentasi Materi Unit Usaha LMPM

Gambar 2

Presentasi Materi Unit Usaha PT DSS
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Gambar 3

Presentasi Materi Bendahara YPF

KESIMPULAN DAN REKOMENDASI

KESIMPULAN

Perguruan tinggi merupakan satuan pendidikan yang menyelenggarakan pendidikan
tinggi dengan jenjang pendidikan setelah pendidikan menengah yang mencakup program
diploma, program sarjana, program magister, program doktor, dan program profesi, serta
program spesialis. Adapun fungsi penyelenggaraan perguruan tinggi adalah : (a)
mengembangkan kemampuan dan membentuk watak serta peradaban bangsa yang
bermartabat dalam rangka mencerdaskan kehidupan bangsa; (b) mengembangkan Sivitas
Akademika yang inovatif, responsif, kreatif, terampil, berdaya saing, dan kooperatif melalui
pelaksanaan Tridharma; dan (c) mengembangkan Ilmu Pengetahuan dan Teknologi dengan
memperhatikan dan menerapkan nilai Humaniora.

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI) awalnya merupakan Akademi
Akuntansi Indonesia (AAI) yang didirikan pada 28 Oktober 1969, dibawah pembinaan
Yayasan Pendidikan Akuntansi Indonesia (YPAI). Pada tahun 1983 didirikan Sekolah Tinggi
Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI) menggantikan AAI yang dinaungi oleh Yayasan Pendidikan
Fatahillah Jakarta (YPF]). Program studi yang ditawarkan sebaagai berikut : Strata 2 dengan
program studi, Magister Akuntansi dan Magister Manajemen. Strata 1 dengan program studi,
S1 Akuntansi, S1 Manajemen, D3 Akuntansi dan D3 Manajemen Perdagangan

Unit usaha yang dijalankan di lingkungan Sekolah Tinggi IImu Ekonomi Indonesia
(STEI) berupa pelatihan dan kursus serta pelayanan pengadaan barang dan jasa. Pelaksanaan
kursus dan pelatihan dilaksanakan oleh Lembaga Manajemen dan Pengabdian Masyarakat
(LMPM) agar lulusan kompeten dan bersertifikasi dengan kursus : English Proficiency Test
(EPT), Accurate dan pengolahan data statistik penelitian mahasiswa dan dosen.
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Guna mempermudah mahasiswa dan dosen dalam pembayaran perkuliahan dan
pembayaran lainnya PT Dinar Satria Sejahtera (DSS) memberi layanan berupa: pembayaran
uang kuliah, mencetak kartu tanda mahasiswa (KTM) dan percetakan lainnya

Dalam hal pertanggungjawaban pelaksanaan kegiatan keuangan Sekolah Tinggi Ilmu
Ekonomi Indonesia (STEI) dan unit usahanya disampaikan kepada bendahara Yayasan
Pendidikan Fatahillah Jakarta (YPF]) secara periodik dan berkesinambungan, berupa: (a)
pemeriksaan laporan saldo tunai, saldo bank dan deposito tiap akhir bulan. (b) Memverifikasi
dan menyetujui laporan penerimaan tunai dan Pengeluaran tiap akhir bulan. (c) Memaraf dan
membukukan cek yang dikeluarkan. (d) Menyusun anggaran tahunan YPFJ.

REKOMENDASI

Kegiatan studi banding pada perguruan tinggi yang dilaksanakan Universitas Dili pada

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia dapat dijadikan sabagai langkah awal

pengembangan kegiatan di institusi terkait dan pihak yang berkepentingan lainnya.

1. Bagi Universitas Dili hasil studi banding terkait unit usaha dan pelaporan keuangan pada
Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI) dapat digunakan sebagai percontohan dan
diterapkan serta dilaksanakan sesuai kebutuhan institusi.

2. Bagi Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI) studi banding Universitas Dili terkait
unit usaha dan pelaporan keuangan dapat digunakan sebagai tolok ukur dalam
meningkatkan kualitas pelayanan dan pelaporan institusi.

3. Bagi Pihak lain yang berkepentingan terkait unit usaha dan pelaporan keuangan perguruan
tinggi dapat menggunakan dan mengembangkan tulisan ini serta menyesuaikannya
dengan kebutuhan institusinya

SARAN KEGIATAN LANJUTAN
Pelaksanaan PKM terkait studi banding Universitas Dili pada Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi
Indonesia (STEI) menjadi langkah awal dalam mengembangkan dan memajukan unit usaha

yang dapat dijalankan pada perguruan tinggi.

UCAPAN TERIMA KASIH
Terima kasih disampaikan kepada Ketua Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia dan panitia
penyelenggara studi banding yang telah mempersiapkan pelaksanaan kegiatan sampai dengan

terlaksananya presentasi materi.
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