
Sekolah	Tinggi	Ilmu	Ekonomi	Indonesia	Jakarta
Jalan	Kayu	Jati	Raya	11-A	Rawamangun

Website	:	www.stei.ac.id	/	e-Mail	:	info@stei.ac.id	/	Telepon	:	021-4750321

JURNAL	PERKULIAHAN
MANAJEMEN	PERDAGANGAN	2024	GENAP

MATA	KULIAH : ENGLISH	BUSINESS	CORRESPONDENCE
NAMA	DOSEN : SITI	NAFISAH,	M.PD
KREDIT/SKS : 3	SKS
KELAS : 01
TATAP
MUKA
KE

HARI/TANGGAL MULAI SELESAI RUANG STATUS RENCANA	MATERI REALISASI	MATERI KEHADIRAN
MHS

PENGAJAR TANDA
TANGAN

1 Senin,	3	Februari	2025 12:30 15:00 15 Selesai Konsep	pengertian	dan	manfaat	serta
lingkup	dan	aturan	dari	English	Business
Correspondence

Konsep	pengertian	dan	manfaat	serta
lingkup	dan	aturan	dari	English	Business
Correspondence

(40	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

2 Senin,	10	Februari	2025 12:30 15:00 15 Selesai Konsep	pengertian	dan	manfaat	serta
lingkup	dan	aturan	dari	English	Business
Correspondence

Konsep	pengertian	dan	manfaat	serta
lingkup	dan	aturan	dari	English	Business
Correspondence

(34	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

3 Senin,	17	Februari	2025 12:30 15:00 15 Selesai struktur	surat struktur	surat (34	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

4 Senin,	24	Februari	2025 12:30 15:00 15 Selesai lay	out	(susunan)	dan	form	(bentuk)
English	Business	Correspondence

lay	out	(susunan)	dan	form	(bentuk)
English	Business	Correspondence

(36	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

5 Senin,	24	Februari	2025 15:30 18:00 15 Selesai lay	out	(susunan)	dan	form	(bentuk)
English	Business	Correspondence

lay	out	(susunan)	dan	form	(bentuk)
English	Business	Correspondence

(40	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

6 Senin,	3	Maret	2025 12:30 15:00 15 Selesai aspek	penting	surat	bisnis	ekspor-impor aspek	penting	surat	bisnis	ekspor-impor (37	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

7 Senin,	10	Maret	2025 12:30 15:00 15 Selesai surat	bisnis	ekspor-impor surat	bisnis	ekspor-impor (34	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

8 Senin,	17	Maret	2025 12:30 15:00 Selesai UTS UTS (40	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	
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9 Senin,	7	April	2025 12:30 15:00 15 Diganti (0	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

10 Senin,	14	April	2025 12:30 15:00 15 Selesai Informasi	perusahaan	2.	Informasi	produk Informasi	perusahaan	2.	Informasi	produk (40	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

11 Senin,	14	April	2025 15:30 18:00 15 Selesai .	Mengumpulkan	informasi	calon	importir
2.	Verifikasi	konsep	3.	Otorisasi	konsep	4.
Legalisasi	konsep	5.	pengiriman	surat

.	Mengumpulkan	informasi	calon	importir
2.	Verifikasi	konsep	3.	Otorisasi	konsep	4.
Legalisasi	konsep	5.	pengiriman	surat

(40	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

12 Senin,	21	April	2025 12:30 15:00 15 Selesai Writing	business	letter Writing	business	letter (21	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

9 Selasa,	22	April	2025 15:30 18:00 Selesai terminologi	korespondensi	bisnis	ekspor-
impor

terminologi	korespondensi	bisnis	ekspor-
impor

(40	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

13 Senin,	28	April	2025 12:30 15:00 15 Selesai Writing	a	business	letter Writing	a	business	letter (40	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

14 Senin,	5	Mei	2025 12:30 15:00 15 Selesai language	and	tone	of	business	letters language	and	tone	of	business	letters (40	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

15 Senin,	12	Mei	2025 12:30 15:00 15 Diganti (0	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	
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15 Jumat,	16	Mei	2025 12:30 15:00 15 Selesai Writing	business	letter Writing	business	letter (40	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

16 Senin,	19	Mei	2025 12:30 15:00 15 Selesai UAS UAS (40	/	40) SITI	NAFISAH,	M.PD 	

Jakarta,	16	Juli	2025
Ketua	Prodi	MANAJEMEN	PERDAGANGAN

Dicetak	oleh:	SITI	NAFISAH,	M.PD,	pada	16	Juli	2025	15:33:02	WIB	|	stiejkt.siakadcloud.com/siakad/rep_perkuliahan


