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Lampiran 1

[SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI INDONESIA ( STEI )
(Indonesia College Of Economic ) Form 3
PROGRAM STUDI D3 MANAJEMEN PERDAGANGAN TAHUN
AKADEMIK.......c.os [ —
JURNAL MINGGUAN
| &Y DIBA
Rama " AwALlM BARAY DB
NPK
Identitas Perusahaan/Instansi tempat Magang
QTR ALAY LOWSL (NOVAS)
Nama i
.. Bagian /Devisi
Menyetujui
MINGGU URAIAN KEGIATAN
PPM DPM
1 Membartu menyisgkan dropt - dragk surat untuke
Pengiuan permshanan koberatan
2 Membantu melrst dokumen ApA Saja yang haws diswap N K
Kon client don mengambi| asli Surat permahonan
keberatan  drtankor  client .
3 Membantu Menginposmasitan legada dient untule prasey \
erandorangdn cumt fermohionan uhram&uhaum
sesupt dongan Sala sk Al g derllopat pada akta K
4 Menbamy Meayiapkan Askumen yang diperlakan A\ '&\
unblk pengdjuan Jermohonan Yeberatan
5 PR
Membatiu  Memastau  SpPTMP vang sudah hampir L
Lrwak batar Waktu .
6 Belejar  Mengajukan permshonan keeboratan \,\
ke BPPBL  eang bersangkusan
Z Membantu  Potocopy dan scan  documen - dokumien R
bterka  dendaerima  \aly mnamm hj?ﬂﬂ(aC“?M-
8 Membanty  dan belagar  menqassipkan  doeumen \\
sesUBA dergan nama puusahoan . 4

Catatan : Halaman ini dapat ditambah apabila tidak mencukupi
PPM = Praktisi Pembimbing Magang
DPM = Dosen Pembimbing Magang

Program Studi D3 Manajemen Perdagangan
Alamat : Kampus A dan B JI, Kayu Jati Raya No.11 A Rawamanagun — Jakarta 13220 INDONESIA Telp. 021.475031;47566104;47588702.
Fax 021. 4722371 www.stei.ac.id
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Lampiran 2

KEY" |
Consulting

Rukan Sentra Pemuda

JI. Pemuda Kav. 61 No. 3A, Rawamangun
Jakarta Timur 13220, Indonesia

Phone: +62 21 47860435

www. keyconsulting.co.id

SURAT KETERANGAN
No. 046/ASI/XI/2019

Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : Arya Mabruri Nurfata
Jabatan : Direktur Utama

" Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Awaliyah Farah Diba

NIM : 30160000007

Universitas : Sekolah Tinggi limu Ekonomi Indonesia
Program Study : D-lll Managemen Perdagangan

Bahwa yang bersangkutan telah melaksanakan kegiatan magang kerja pada devisi lisence officer di
PT. Andalan Solusi Inovasi mulai tanggal 09 September 2019 sampai dengan tanggal 01 November
2019.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan dengan sebaik-baiknya.

Jakarta, 07 November 2019
PT. Andalan Solusi Inovasi
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Lampiran 3

aroLRk

tiomn

Nama

4 §

A

NPK

SEKOLAH TINGG! ILMU EKONOMI INDONESIA ( STEI )

( Indonesia College Of Economic )

PROGRAM STUDi D3 MANAJEMEN PERDAGANGAN

LEMBAR KONSULTASI

. Aunliyal Eovah Diba

. 3
Judul Lap. Magang :

Dosen Pembimbing : ..

Mata Kuliah
-NO ' Tanggal Masalah ,IRaraf
- | 04 Vogember 200 U _P'A
2. |10 Wormmber 2014 ,H;-
3. 30 Novenber 209 ey Bab 2 &i
41 Yk 2o - | %—
G| 14 Duewber 2oy | Reviss bab 3 \:k“
6. [ 19 Deewr 2y B L
1+ | 94 Dsember 201 | Revist Bab \E
| 28 Destmbe uTg tﬂ_
9.| 0 janwan 2020 |,,L_
10| I Januav 2020|  ReviS bab ) ,2,3.4. %’1
Wl gl opnvan Zozo | ML Unkuk  Ugion I A
’
Lap.Magang disetujui Tanggal,.,.n..\....‘.aﬁ.'!%.'."...f?}g.,

Pembimbing

75



Lampiran 4

[SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI INDONESIA ( STEI )

(Indonesia College Of Economic ) Form 2

PROGRAM STUDI D3 MANAJEMEN PERDAGANGAN TAHUN
AKADEMIK.............. Vs

PERSETUJUAN PERUSAHAAN

Bersama ini saya dengan nama : A®YA MARRUR NURPATA

Perusahaan / Instansi i | PT-ANDALAN  SoLUSE |NDVAS| |
Telp/fax/ Email l 02\ -L18L0435 I
Alamat “ | RupaN SEN-TRA REMUDA, [LPENUDA \cAV.LI NO-3A

LANTAL 1 BT 000 pw.on3 kel. RAwAMANGUN
KEC. PULL GADUNG , HARARAA fIMUR.

SETUJU untuk menerima Mahasiswa Program Studi D3 Manajemen Perdagangan Sekolah Tinggi
IImu Ekonomi Indonesia Jakarta

Nama o[ AWALICAU ERERH DIBA |

NPK | sowoocomsy |
Untuk melaksanakan Magang di Perusahaan/Instansi kami, mulai tanggal 09/09/20‘7 sampai
dengan .0\ W\ 120D

Selama magang MahasiswaTersebut akan di bimbingan oleh :

Nama ;[ ARIA NABRURT NUBFATA
Jabatan i DRCIeTUR UTANA
Telp/Hp .| O8131%2022%

Jakart 02 SWBW 201

A.n Pdrsahaan/ Instansi

Program Studi D3 Manajemen Perdagangan
Alamat : Kampus A dan B JI. Kayu Jati Raya No.11 A Rawamanagun — Jakarta 13220 INDONESIA Telp. 021.475031;47566104;47588702.

Fax 021. 4722371 www.stei.ac.id
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Lampiran 5

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI
PT ANDALAN SOLUSI INVOASI

KOMISARIS
Ratri Kameswari

DIREKTUR UTAMA
Arya Mabruri Nurfata

DIREKTUR
Imam Basuki Rahmanto

LICENSE STAFF
Farah Diba

ACCOUNTING TAX &
FINANCE
Megawati Zahri

MANAGER

Betarina Lasima

I ASSOCIATE I
Damayanti

| ASSOCIATE |
IWahyu Kusuma Dewi

ASSOCIATE
M, Tias Randianto
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DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Data Pribadi

Nama : Awaliyah Farah Diba

Jenis kelamin : Perempuan

Tempat & tanggal lahir : Pekalongan, 30 Desember 1997 ‘ {

Kewarganegaraan : Indonesia

Status : Lajang

Tinggi & Berat badan : 155 cm/48 kg

Kesehatan : Sangat Baik

Alamat Lengkap : Ds. Milahan Barat RT.005 RW. 003
Kel. Rowokembu Kec. Wonopringgo
Kab. Pekalongan

Telepon : 0858 1728 9094

Email : farahdiba088(@gmail.com

Pendidikan

2003-2009  : SDI 02 Islam YMI Wonopringgo
2009-2012  : SMP Islam YMI Wonopringgo

2012-2015 : MAN 01 Pekalongan

Kemampuan

1. Mampu mengoperasikan Microsoft Office
2. Mampu mengoperasikan Microsoft Excel

3. Mampu mengendarai sepeda motor
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Riwayat kerja

PT. Konsultan Ekspor Impor Indonesia
Periode : Agustus 2015 - Juli 2017
Posisi : Lisence Officer

PT. Andalan Solusi Invoasi

Periode : Agustus 2017 — Sekarang

Posisi : Lisence Officer
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