BAB Il
METODE PENYUSUNAN LAPORAN

3.1 Ruang Lingkup Laporan

Didalam laporan ini, secara khusus penulis menguraikan dan menggambarkan
kegiatan yang terjadi selama 8 minggu pada bagian Direktorat Ekspor Produk Pertanian dan

Kehutanan khususnya di Subdit Kehutanan, Kementerian Perdagangan Republik Indonesia.

3.2  Waktu dan Skedul Magang

Magang dilaksanakan selama 8 (delapan) minggu terhitung mulai dari tanggal 24

Februari sampai 18 April 2020. Setiap hari kerja senin sampai jum’at, dimulai pada 08.00

sampai dengan 16.30 WIB.

Tabel 1 : Skedul Magang

Minggu
No. Kegiatan magang 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Pengenalan
perusahaan .
2. Mempelajari prosedur
ekspor hasil hutan .

bukan kayu




3. Mempelajari
kebijakan-kebijakan

ekspor hasil hutan

bukan kayu ¢
4. Membantu print o o o o
5. Membantu o o o o
memfotocopy
6. Melakukan filling . o o o

surat masuk dan keluar

7. Membantu dan °

melaksanakan rapat

8. Membantu
mentranslate surat
masuk dari luar negeri

(work from home)

Sumber : Penulis , 2020

3.3 Data dan Sumber Data

Dalam penyusunan laporan ini jenis data yang digunakan adalah :

1. Data Primer




Data primer merupakan data yang diperoleh secara langsung dari sumber asli atau
pihak pertama. Data primer dapat berupa pendapat subjek riset (orang) baik secara individu
maupun kelompok, hasil observasi terhadap suatu benda (fisik), kejadian, kegiatan dan data

primer lebih mencerminkan kebenaran yang dilihat.

2. Data Sekunder

Data sekunder merupakan data yang diperoleh penulis secara tidak langsung melalui
media perantara. Data sekunder pada umumnya berupa buku, catatan, bukti yang telah ada,
atau laporan historis yang telah tersusun dalam arsip, baik yang dipublikasikan dan yang

tidak dipublikasikan.

3.4  Metode Pengumpulan Data

Ada 3 (tiga) cara yang dilakukan untuk menumpulkan data sebagai berikut :

1. Wawancara
Merupakan teknik pengumpulan data dengan cara tanya jawab secara langsung atau
tidak langsung yang dilaksanakan tatap muka dengan pihak Kementerian Perdagangan

Republik Indonesia.

2. Studi Pusaka

Merupakan teknik pengumpulan data dengan cara mempelajari buku atau referensi

yang berkaitan dengan masalah.

3. Dokumentasi



Dokumentasi ditujukan untuk memperoleh data langsung dari tempat magang,
meliputi peraturan - peraturan, laporan kegiatan, foto — foto dan data yang relevan dengan

penelitian.



