
BAB III 

METODE PENYUSUNAN LAPORAN 

3.1.  Ruang Lingkup Laporan 

Laporan kegiatan magang ini menguraikan dan menggambarkan tentang 

alur proses bisnis permohonan ijin pendirian PLB baru yanng meliputi alur 

penerimaan dokumen permohonan diterima lengkap dan benar, pemeriksaan 

kelengkapan dokumen, pemeriksaan langsung lapangan, keikutsertaan dalam 

presentasi perusahaan sebagai tahap final dalam ijin pendirian hingga pembuatan 

konsep surat Keputusan Menteri Keuangan tentang Pemberian Izin Penetapan 

Tempat sebagai Pusat Logistik Berikat  pada Kantor Wilayah Direktorat Jenderal 

Bea dan Cukai Jawa Timur I khususnya pada Bidang Fasilitas Kepebanan dan 

Cukai. 

 
 
 

3.2. Waktu dan Skedul Magang 

Berdasarkan Kerangka Kegiatan yang telah disetujui oleh Dosen 

Pembimbing Magang pada tanggal 17 September 2018, serta Surat Persetujuan 

Perusahaan tertanggal 10 September 2018, maka magang dilaksanakan selama 8 

(delapan) minggu terhitung mulai 17 September 2018 sampai dengan 09 November 

2018, setiap hari kerja (senin sampai dengan jumat) pukul 07.30 sampai dengan 

17.00 WIB.  

  



3.3.  Data dan Sumber Data 

Dalam penulisan Tugas Akhir ini penulis menggunakan 2 (dua) jenis 

sumber data, yaitu : 

3.3.1. Data Primer 

Data primer adalah sumber data penelitian yang diperoleh secara 

langsung dari sumber aslinya yang berupa wawancara, jajak pendapat dari individu 

atau kelompok (orang) maupun hasil observasi dari suatu obyek, dan kejadian atau 

hasil pengujian (benda). Menggunakan data primer sebagai sumber data 

menjadikan data tersebut lebih dapat di percaya karena peneliti melihat dan 

mendengar sendiri dari sumber informasi yang bersangkutan. 

3.3.2. Data Sekunder 

Data sekunder adalah sumber data penelitian yang diperoleh melalui 

media perantara atau secara tidak langsung yang berupa buku, catatan, bukti yang 

telah ada, atau arsip baik yang dipublikasikan maupun yang tidak dipublikasikan 

secara umum. Data ini digunakan untuk mendukung informasi yang telah diperoleh 

dari data primer. Data sekunder dikumpulkan penulis dari perusahaan. 

 
 
 

3.4.  Metode Pengumpulan Data 

3.4.1. Wawancara 

Wawancara adalah proses komunikasi atau interaksi untuk 

mengumpulkan informasi dengan cara tanya jawab antara peneliti dengan informan 

atau subjek penelitian. Dengan kemajuan teknologi informasi seperti saat ini, 

wawancara bisa saja dilakukan tanpa tatap muka melainkan melalui media 

telekomunikasi. Pada hakekatnya wawancara merupakan kegiatan untuk 



memperoleh informasi secara mendalam tentang sebuah isu atau tema yang 

diangkat dalam penelitian dengan cara bertanya jawab langsung dengan 

narasumber. 

3.4.2. Observasi. 

Observasi adalah pengumpulan data dengan cara peneliti melakukan 

pengamatan secara langsung di lapangan. Metode observasi merupakan metode 

pengumpul data yang dilakukan dengan cara mengamati dan mencatat secara 

sistematik gejala – gejala yang diselidiki. Dengan turun langsung ke lapangan 

peneliti dapat langsung memperoleh data secara real. 

3.4.3. Penelitian Kepustakaan (Library Reserach) 

Penelitian Kepustakaan (Library Research) adalah metode pengumpulan 

data berdasarkan buku – buku yang berkaitan dengan judul Tugas Akhir ini dan 

sumber data tertulis lainnya yang ada di perusahaan, yang berhubungan dengan 

pokok bahasan Tugas Akhir ini dan dijadikan sebagai dasar perbandingan antara 

data yang penulis dapatkan di lapangan. 

 


