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BAB III 

METODE PENYUSUNAN LAPORAN  

3.1 Ruang Lingkup Laporan  

   Laporan kegiatan magang ini akan menjelaskan proses yang dilakukan 

dengan berkaitan dengan kuota vendor management dan laopran vendor 

management. kuota quotation itu bikin kesepakatan harga antara iron bird dan 

vendor dan laporan  vendor management adalah laporan berupa harga atau 

kesepakatan antara iron bird dan vendor lain  

3.2 Waktu dan Skedul Magang  

Berdasarkan kerangka kegiatan magang yang telah disetujui oleh Dosen 

pembimbing 13 febuari 2020 , serta surat persetujuan kantor tertanggal 3 Febuari 

2020 , maka magang dilaksanakan selama 3 bulan terhitung mulai 3 Febuari 2020 

sampai dengan ,setiap hari kerja ( senin sampai jumat ) pukul 08.30 sampai 

dengan 17.30 WIB. 

      3.3. Data dan Sumber Data 

          Dalam penyusunan laporan ini jenis data yang diperlukan adalah: 

1. Data Primer 

     Data primer merupakan data yang diperoleh atau dikumpulkan langsung 

dilapangan oleh orang yang melakukan penelitian atau orang yang 

bersangkutan memerlukannya. Data primer didapat dari informasi yaitu 
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individu atau perseorangan berfungsi memberi informasi atas pertanyaan-

pertanyaan perwawancara. 

2. Data sekunder  

    Data sekunder adalah data yang diperoleh atau dikumpulakn oleh orang 

yang melakukan pengamatan dari sumber-sumber yang sudah ada . data ini 

digunakan untuk mendukung informasi primer yang telah diperoleh . Data 

sekunder dikumpulkan penulis dari lapangan . 

      3.4. Metode Pengumpulan Data  

1.  Wawancara  

  Metode wawancara adalah salah satu metode pengumpulan data dengan 

cara berdialog dengan orang yang sedang diamati. Dalam proses perolehan 

data , penulis menggunakan salah satu jenis metode wawancara yaitu 

wawancara terstruktur. Wawancara terstruktur adalah wawancara yang 

dilakukan dengan cara mengajukan pertanyaan yang telah disiapkan 

sebelumnya kepada orang yang sedang diamati. Dalam hal ini, penulis 

mewawancarai salah satu seorang pegawai bagian vendor management.  
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2. Dokumentasi  

  Dokumentasi ditujukan untuk memperoleh data langsung dari tempat 

magang, meliputi buku- buku yang relevan, peraturan-peraturan,  laporan 

kegiatan, foto-foto dan data yang relevan dengan penelitian. 

3. Penelitian kepustakaan ( Libarry Research ) 

Penelitian Kepustakaan ( Libarry Reseacrh) adalah metode pengumpulan 

data berdasarkan buku-buku yang berkaitan dengan judul Tugas Akhir ini dan 

sumber data tertulis lainya yang ada di perusahan , yang berhubungan dengan 

pokok bahasan Tugas Akhir ini dan dijadikan sebagai dasar perbandingan antara 

data yang penulis dapatkan di lapangan. 

 




