
i 
 

PROSES KEGIATAN ADMINISTRASI GUDANG 

PT. IRON BIRD LOGISTICS 

 

 

KARYA TULIS AKHIR 

 

 

 

 

OLEH: 

 

YOGI ADAM PRATAMA 

30170000021 

 

 

 

PROGRAM STUDI DIPLOMA-III 

MANAJEMEN PERDAGANGAN 

SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI INDONESIA 

JAKARTA 

2020 

 

 

 



ii 

 

 

 



iii 

 



iv 

 

      



5 

 

KATA PENGANTAR 

Puji syukur penulis panjatkan kehadirat Allah SWT. Berkat rahmat dan 

karunia Nya Penulis dapat menyelesaikan Karya Tulis Akhir yang merupakan 

sebagian persyaratan dalam memperoleh gelar Ahli Madya pada Program Studi D-

III Manajemen Perdagangan Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI) 

Tahun Akademik 2019/2020. 

 Penyusunan Karya Tulis Akhir (KTA) dapat diselesaikan tepat waktu berkat 

bimbingan dan bantuan dari berbagai pihak, sehingga segala macam kendala yang 

dihadapi dapat diatasi dengan baik. Dalam menyusun Laporan Tugas Akhir ini, 

penulis mengucapkan terimakasih kepada: 

1. Bapak Sri Handoko Sakti, SE., MMTr. Sebagai dosen pembimbing Magang atas 

waktu dan kesabaran yang telah diberikan dalam membimbing Magang dan 

menyusun laporan KTA Magang. 

2. Bapak Farmansyah Maliki, SE., MM. Selaku penguji yang telah bersedia 

menguji dari Karya Tulis Akhir. 

3. Ibu Dr. Diah Pranitasari, S.P., MM. Selaku Kepala Program Studi D-III 

Manajemen Perdagangan Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia (STEI). 

4. Bapak Drs. Ridwan Maronrong, M.Sc. Selaku Ketua Sekolah Tinggi Ilmu 

Ekonomi Indonesia (STEI). 

5. Segenap Dosen di Program Studi D-III Manajemen Perdagangan STEI atas ilmu 

yang telah diberikan selama penulis menyelesaikan studi. 

6. Orang tua tercinta dari penulis yang selalu mendukung dalam hal apapun 

sehingga penulis dapat menyelesaikan studi sampai tahap ini. 

7. Bapak Rohim, Ibu Ririn dan semua karyawan di Bagian Gudang PT Iron Bird 

Logistics yang telah menerima penulis, memberikan bimbingan dan membantu 

menyelesaikan terkait data yang dibutuhkan dalam penyusunan Karya Tulis 

Akhir. 

 

 



6 

 

Penulis menyadari terdapat kekurangan dalam menyusun Karya Tulis Akhir ini, 

untuk itu penulis mengharapkan kritik dan saran yang membangun untuk yang 

penyempurnaan penyusunan Karya Tulis Akhir. 

 

 

Jakarta, 29 Juni 2020 

 
Yogi Adam Pratama 

NPK 30170000021 

  



7 

 

DAFTAR ISI 

 

HALAMAN JUDUL ............................................................................................ i 

PERNYATAAN KEASLIAN TUGAS AKHIR ... Error! Bookmark not defined. 

PERSETUJUAN PEMBIMBING ........................ Error! Bookmark not defined. 

KARYA TULIS AKHIR...................................... Error! Bookmark not defined. 

KATA PENGANTAR ......................................................................................... 5 

DAFTAR ISI ....................................................................................................... 7 

DAFTAR TABEL ............................................................................................... 9 

DAFTAR GAMBAR ......................................................................................... 10 

DAFTAR LAMPIRAN ...................................................................................... 11 

BAB I PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang ............................................... Error! Bookmark not defined. 

1.2 Tujuan Magang .............................................................................................. 2 

1.2.1 Tujuan Khusus ..................................................................................... 2 

1.2.2 Tujuan Umum ...................................................................................... 2 

1.3 Sasaran Kompetensi ....................................................................................... 2 

1.4 Manfaat Magang ............................................................................................ 2 

1.4.1 Bagi Mahasiswa ................................................................................... 2 

1.4.2 Bagi STEI ............................................................................................ 3 

1.4.3 Bagi Perusahaan ................................................................................... 3 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA 

2.1 Administrasi ................................................................................................... 4 

2.1.1 Fungsi Administrasi ............................. Error! Bookmark not defined. 

2.1.2 Tujuan Administrasi ............................. Error! Bookmark not defined. 

2.2 Gudang .......................................................... Error! Bookmark not defined. 

2.2.1 Definisi Gudang ................................... Error! Bookmark not defined. 

2.2.2 Jenis-Jenis Gudang ............................... Error! Bookmark not defined. 

2.2.3 Tugas Gudang ...................................... Error! Bookmark not defined. 

2.2.4 Fungsi Gudang ..................................... Error! Bookmark not defined. 



8 

 

2.2.5 Aktivitas Gudang ................................. Error! Bookmark not defined. 

2.2.6 Tujuan Gudang .................................... Error! Bookmark not defined. 

2.2.7 Manfaat Gudang................................... Error! Bookmark not defined. 

2.3 Administrasi Gudang ..................................... Error! Bookmark not defined. 

BAB III METODE PENYUSUNAN LAPORAN 

3.1 Ruang Lingkup Laporan ............................................................................... 17 

3.2 Tempat dan Waktu Magang ......................................................................... 17 

3.3 Sumber Data ................................................................................................ 19 

3.4 Teknik Pengumpulan Data ........................................................................... 19 

BAB IV PEMBAHASAN KEGIATAN MAGANG 

4.1 Gambaran Objek Magang............................................................................. 20 

4.1.1 Profil dan Sejarah PT. Iron Bird Logistics .......................................... 20 

4.1.2 Struktur Organisasi PT. Iron Bird Logistics ........................................ 21 

4.1.3 Bidang Usaha PT. Iron Bird Logistics ................................................ 21 

4.2 Kegiatan Magang ......................................................................................... 23 

4.2.1 Struktur Organisasi dan Komposisi Pegawai ...................................... 24 

4.2.2 Jenis dan Bentuk Kegiatan ................................................................. 27 

4.2.3 Hasil dan Temuan .............................................................................. 28 

BAB V PENUTUP 

5.1 Kesimpulan .................................................................................................. 29 

5.2 Saran ............................................................ Error! Bookmark not defined.0 

DAFTAR PUSTAKA 

LAMPIRAN 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

 

 

 



9 

 

DAFTAR TABEL 

Tabel 1: Jadwal Praktek Kerja Magang ..............................................................18 

Tabel 2: Profil PT Iron Bird Logistics ................................................................20 

  



10 

 

DAFTAR GAMBAR 

Gambar 1: Dokumentasi Penulis dengan Pembimbing Magang .................. 23 

  



11 

 

DAFTAR LAMPIRAN 

Lampiran 1: Struktur Organisasi PT Iron Bird Transport 

Lampiran 2: Struktur Organisasi Warehouse PT iron Bird Logistics 

Lampiran 3: Dokumen Handling Report 

Lampiran 4: Dokumen Flexy Tank Slip 

Lampiran 5: Dokumen Surat Jalan 

Lampiran 6: Dokumen Tally Sheet 

Lampiran 7: Dokumen Flexy Tank Operational Instruction 

Lampiran 8: Contoh Gambar Flexy Tank Cargo 

Lampiran 9: Contoh Gambar Data yang akan di Input 

Lampiran 10: Dokumentasi Penulis di Office Warehouse 

Lampiran 11: Surat Keterangan Bebas Plagiarisme 

Lampiran 12: Bimbingan Tugas Akhir 

Lampiran 13: Surat Keterangan Magang 

 


	PROSES KEGIATAN ADMINISTRASI GUDANG
	KATA PENGANTAR
	DAFTAR ISI
	DAFTAR TABEL
	DAFTAR GAMBAR
	DAFTAR LAMPIRAN

